
MANUAL DEL USUARIO PARA LA PLATAFORMA DE GESTION EDUCATIVA 
 

(ALUMNOS) 
 
Ingrese a la Plataforma de Gestión Educativa con el dominio asignado a su colegio con la 
extensión portalcolegioscolombia.com ejemplo: nombrecolegio.portalcolegioscolombia.com 
 
A continuación ingrese su código y clave y haga click en aceptar. 
 

 
 
 
La plataforma consta de unos botones de navegación. Para regresar a la página anterior 
presione ñRegresarò,  o para salir de la plataforma presione ñSalida Seguraò, así como para 
imprimir la pagina que se ésta viendo presione ñImprimirò. 

          
 
 
En esta pantalla aparecerá el conjunto de acciones de la plataforma listas para ser utilizadas por 
el alumno, el perfil de cada alumno está cargado con la información personal e información 
académica. 
 



 



 
 
En esta página el alumno puede conocer las actividades de cada materia, puede cambiar su 
información personal y familiar, consultar las tareas, obtener información sobre el estado de la 
cuenta, y cambiar al clave a su preferencia. 
 
Para ACTUALIZAR SU INFORMACION PERSONAL haga click en ñActualizar Infoò 
 
 

 
 
Observará el siguiente formulario donde el alumno puede modificar su información personal tal 
como: nombre, curso, dirección, teléfono, etc.   
 
 

 



 
Para guardar los cambios debe oprimir el botón de ñGuardar Cambios y Continuarò 
 

 
 
Para ver su INFORMACIÓN  FAMILIAR  debe volver al menú y hacer click en ñInfo Familiarò   
 
 

 
 
Verá la información personal y familiar del alumno. 
 

 
 
Para ver las CIRCULARES debe volver al menú y hacer click en ñCircularesò 



 

 
 
En este link el alumno podrá tener acceso a las circulares emitidas por el colegio. 
 

 
 
Para ver la circular deberá oprimir el siguiente link: 
 

 
 
A continuación de click en ñVer Circularò se abrirá la siguiente ventana: 
 



 
 
 
En ésta ventana el alumno tiene la opción de escoger si quiere guardar la circular en el pc o 
simplemente abrirla; la circular se verá como un documento de Word. 
 
Para solicitar certificados, desde el menú hacer click en ñSolicitar Certificadosò 
 
 

 
 
Verá el siguiente formulario, con el listado de documentos que puede solicitar. 
 
   
 
Especifique el documento requerido oprimiendo el cuadro blanco a la izquierda del documento 
solicitado y también indique el año del documento. 
 

 
 
 
A continuación de click en  
 

 
 
La petición llegará al administrador para su respectivo trámite. 
 
Verá la siguiente confirmación donde se le asigna un número de solicitud del documento. 


